Urzad Gminy Michow
ul. Rynek /16
21-140 Michow

OA 2110.1.2020

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wojt Gminy Michéw oglasza nabdér na wolne stanowisko urzednicze

mi. ref. do spraw wymiaru podatkow.

1.

Wymagania niezbedne:
1) wyksztalcenie = wyzsze, preferowane  specjalnosci:  podatki,
administracja, ekonomia, gospodarka przestrzenna;
2) co najmniej roczny staz pracy w administracji samorzadowe;j;
3) znajomosc nizej wymienionych przepisow prawnych:
- ustaw regulujacych ustrdj samorzadu gminnego, samorzadu
powiatowego, samorzadu wojewodzkiego;
- ustawa - Kodeks postepowania administracyjnego;
- ustawa Ordynacja podatkowa;
- ustawa o podatkach i optatach lokalnych;
- ustawa o pracownikach samorzadowych;
- ustawa o ochronie danych osobowych;
- ustawa o dostepie do informacji publiczne;j;
4) biegta znajomos$¢ obstugi komputera;
5) umiejetnosc obstugi systemu informacji prawnej;
6) umiejetnos¢ obstugi programu podatkowego;
7) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystania z praw
publicznych;
8) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Wymagania dodatkowe:

umiejetnosc pracy w zespole;

komunikatywnosc;

samodzielnos¢ w podejmowaniu decyzji;

sumiennosc;

doktadnos¢;

umiejgtnos¢ sprawnej i efektywnej organizacji pracy;
operatywnos¢ w dziataniu na zajmowanym stanowisku;



Znajomosc terenu gminy Michow.

. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

prowadzenie ewidencji wlascicieli gospodarstw rolnych oraz podatnikow
podatku rolnego z terenu gminy w systemie informatycznym;
dokonywanie wymiaru podatku rolnego w systemie informatycznym
podatnikom bedgcym osobami fizycznymi, prawnymi lub jednostkami
organizacyjnymi nie posiadajacymi osobowosci prawnej a posiadajacymi
gospodarstwa rolne na podstawie zlozonych informacji lub deklaracji -
zgodnie z ustawa o podatku rolnym;

aktualizowanie dokumentacji podatkowej w oparciu o zmiany geodezyjne
otrzymane ze Starostwa Powiatowego;

zalatwianie spraw w zakresie odwotan od wymiaru podatku rolnego,
prowadzenie rejestru podan i odwotan;

dokonywanie przypisow i odpisow podatku rolnego po zlozonych
korektach deklaracji lub informacji w sprawie zmian wyniktych w ciagu
roku;

prowadzenie kart gospodarstw i rejestru podatnikéw w systemie
papierowym;

zalatwianie spraw w zakresie stosowania zwolnien i ulg w podatku
rolnym wynikajacych z ustawy o podatku rolnym;

przygotowywanie projektow uchwat w sprawie obnizenia cen skupu zyta
przyjmowanych jako podstawa obliczenia podatku na obszarze gminy;
wykonywanie zadan podatkowych wynikajacych z ustawy o podatkach
1 optatach lokalnych w zakresie podatku od nieruchomosci;

dokonywanie wymiaru podatku lesnego zgodnie z ustawg o podatku
lesnym;

przygotowywanie 1 wydawanie decyzji w formie lacznego zobowiazania
pieni¢znego na podatek rolny, lesny i od nieruchomosci — nakaz
podatkowy;

udzielanie pomocy przedsigbiorcom w zakresie zwolnien i ulg
podatkowych okreslonych w ustawie o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej oraz ustawy o podatku rolnym;
wydawanie zaswiadczen interesantom z zakresu spraw podatkowych;

opracowywanie 1 przygotowywanie wymaganej sprawozdawczosci
w zakresie prowadzonych spraw podatkowych.



. Wwymagane dokumeniy.

CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;j;

list motywacyjny;

kopie dyplomdéw oraz innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane
wyksztalcenie, kwalifikacje i umiejetnosci;

kopie $wiadectw pracy i/lub zaswiadczenie o zatrudnieniu;

podpisane oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych, Kkorzystaniu z pelni praw publicznych oraz braku
prawomocnego skazania za przestepstwa umyslne $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

podpisane o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781);

wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace] sie
o zatrudnienie.

. Warunki pracy:

stanowisko: mi. ref. do spraw wymiaru podatkow;
wymiar czasu pracy: caty etat;

miejsce pracy: Urzad Gminy w Michowie;

praca jednozmianowa;

praca przy komputerze;

praca z klientem.

. Oferty nalezy skladaé¢ lub przesyla¢ w terminie do 21.08.2020 r. do

godz. 15.00 w sekretariacie Urzedu Gminy w Michowie lub na adres:
Urzad Gminy w Michowie, ul Rynek I 16, 21-140 Michow
w zamknietych kopertach z dopiskiem: , Kownkurs na stanowisko

»

mi. ref. do spraw wymiaru podatkow .

Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie
bedq rozpatrywane.



Szczegdtowe informacje mozna uzyskaé pod nr telefonu: 81 85 66 001.
Kandydaci zakwalifikowani do drugiego etapu oraz rozmowy
kwalifikacyjnej, beda poinformowani telefonicznie o ich terminie.  Lista
kandydatow spetniajacych warunki formalne zostanie umieszczona
na  stronie BIP Urzedu Gminy w Michowie:
www.ugmichow.bip.lubelskie.pl

. Inne informacje:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia o0so6b niepetnosprawnych w jednostce w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu  0séb
niepelnosprawnych byt nizszy niz 6%.

Nabor przeprowadzi komisja powotana przez Wéjta Gminy Michow.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona niezwlocznie po
jego zakonczeniu na stronie BIP Urzegdu Gminy w Michowie:
www.ugmichow.bip.lubelskie.pl

Michéw, dnia 11.08.2020 r.




